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P r e v á d z k o v ý   p o r i a d o k

základnej školy

Základná škola Pavla Marcelyho Drieňová 16 vydáva v súlade s § 10 Nariadenia vlády SR č. 362/2006 o podrobnostiach o požiadavkách na výchovné a výchovno-vzdelávacie zariadenia pre deti a mladistvých tento prevádzkový poriadok a v zmysle § 24 zákona NRSR č. 355/2007 Z.z. o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia a v súlade s § 10 vyhlášky MZ SR č. 527/2007 Z.z. o podrobnostiach a požiadavkách na zariadenia pre deti a mládež
vypracovaný: 1.9.2016

 



Mgr. Gabriel Kalna









      riaditeľ školy

1. Identifikačné údaje
Názov zariadenia:

Základná škola Pavla Marcelyho
Adresa školy:

Drieňová 16, 821 03 Bratislava

IČO:



17337631
Adresa školy:

Drieňová 16, 821 03 Bratislava

Kontakt:


telefón: 02/4363 1774-6




fax: 02/4333 5222




e–mail: zsdrienova@centrum.sk




web: www.zsdrienovaba.edu.sk
Forma právnej subj.:
škola s právnou subjektivitou, rozpočtová organizácia
Zriaďovateľ:


Mestská časť Bratislava – Ružinov
Druh zariadenia:
Základná škola s vyučovacím jazykom slovenským
Základná škola Pavla Marcelyho v Bratislave je verejná škola zameraná na rozvoj cudzích jazykov. 
V Školskom vzdelávacom programe sa od 1. ročníka zameriavame najmä na anglický jazyk, environmentálnu výchovu a informatickú výchovu. Tieto predmety budú sprevádzať našich absolventov až do deviateho ročníka. V šiestom ročníku priberajú k anglickému jazyku aj nemecký jazyk.

Najvyšší počet detí zodpovedajúci veľkosti vnútorných priestorov (kapacita zariadenia) : v súčasnosti máme na škole 746 žiakov
V škole je však priestor pre viac ako 850 žiakov.
počet zamestnancov:
75




pedagogickí: 64





odborní: 2





nepedagogickí: 9
2. Materiálno-priestorové podmienky:

Základná škola sa nachádza na parcele KN 15286/4 a 15286/3 v katastrálnom území Ružinova, ktorá je ohraničená ulicami Drieňová, Sabinovská a Svidnícka.

Škola v trojposchodovej budove a jednoposchodového pavilónu má k dispozícii:

· 31 kmeňových učební (6,90 x 8,90 m) s celkovou plochou 1 903,70 m² svetelnej výšky 3,30 m

· 3 odborné učebne (chémia-fyzika, výchova umením, cudzie jazyky) s celkovou plochou 248,40 m²

· 2 učebne Informatiky s celkovou plochou 122,80 m²

· 1 učebňu varenia s celkovou plochou 42,00 m²

· 1 malú telocvičňu s celkovou plochou 62,00 m² 

· 1 žiacku knižnicu s celkovou plochou 41,00 m²
· 1 herňu pre ŠKD s celkovou plochou 41,00 m² 

· 1 zborovňu s celkovou plochou 62,00 m2
· 11 kabinetov pre pedagogických zamestnancov s celkovou plochou 228,96 m2
· kancelárie školy s celkovou plochou 147,27 m2
v každej triede, kabinete a učebni sa nachádza 1 umývadlo.

· chodby v budove školy majú celkovú plochu 2 656,25 m². Na prízemí sú umiestnené kovové skrinky slúžiace žiakom na odkladanie zvrškov a obuvi. Žiaci sa pri nich prezúvajú.

· pre chlapcov sú určené 4 WC, každé z nich má 3 kabínky, 4 pisoáre                            a 2 umývadlá

· pre dievčatá sú určené 4 WC, každé z nich má 6 kabínok a 2 umývadlá

· pre učiteľov sú určené 2 WC, každé so samostatnou kabínkou
· sklad učebníc

· sklad čistiacich prostriedkov

· 2 miestnosti pre upratovačky

· miestnosť pre školníka s celkovou plochou 41,00 m2
· stomatologická ambulancia

· kotolňu s výmenníkovou stanicou

· Bufet s celkovou plochou 18,08 m2
· školská jedáleň pre 140 stravníkov

· zariadenie školského stravovania tvorí samostatnú časť budovy a je prenajaté súkromnej školskej jedálni

Súčasťou budovy školy je komplex telovýchovného zariadenia:

· 1 telocvičňa s celkovou plochou 429,40 m² 
· 1 gymnastická telocvičňa s celkovou plochou 189,00 m2
príslušenstvo telocviční tvoria: 

· 1 šatňa pre dievčatá a 1 šatňa pre chlapcov, ku každej šatni patrí sprcháreň s 5 sprchovými hlavicami, 3 umývadlá. Celková plocha šatní je 112,84 m².

· náraďovňa pre uskladnenie telocvičného náradia s celkovou plochou                  74,4 m²

Vonkajšie telovýchovné zariadenia sa skladajú :

· dvor pre ŠKD, na ktorom sú umiestnené 2 pieskoviská, 60 lavičiek, 2 hojdačky, 2 šmykľavky, drevený hrad s preliezkami, 8 preliezok, 10 cvičiacich prvkov 
· na aktívny pohyb slúži žiakom prestávkový dvor s rozlohou viac ako 1 000 m².
· futbalové ihrisko s celkovou plochou 378 m2
· volejbalové ihrisko s celkovou plochou 225 m2
· basketbalové ihrisko s celkovou plochou 180 m2
· bežecká dráha so 4 dráhami 250 m
· doskočisko

3. Prevádzka zariadenia

A1. Organizácia výchovno-vzdelávacej činnosti 

Výchovno-vzdelávacia činnosť sa realizuje v súlade so Zákonom č. 245/2008 Z.z. o výchove a vzdelávaní (školský zákon). Začiatok vyučovania je o 8,00 hod., koniec o 13,35 hod. Prevádzka ŠKD je od 6,30 hod. do 7,45 hod. a od 11,40 hod. do 18,00 hod.  Školské brány a hlavné budovy otvára a ráno kontroluje školník o 6:30 hod.

V ŠKD v každom oddelení je maximálny počet žiakov 28. 

Ranná služba je umiestnená v Herni ŠKD na prízemí hlavnej budovy a zabezpečuje dozor od 6:30-7:45 hod. kedy poverená vychovávateľka sprevádza deti do šatní.
Časový harmonogram rozvrhu hodín:
1. vyuč. hod.

  8,00 –   8,45 hod.

2. vyuč. hod.

  8,55 –   9,40 hod.

3. vyuč. hod.

  9,55 – 10,40 hod.

4. vyuč. hod.

11,00 – 11,45 hod.

5. vyuč. hod.

11,55 – 12,40 hod.

6. vyuč. hod.

12,50 – 13,35 hod.
7. vyuč. hod.

14,00 – 14,45 hod.


Na chodbách a počas obeda je zabezpečený dozor službukonajúcim učiteľom.

Pri zostavovaní rozvrhu hodín sme prihliadali v čo najväčšej miere na základné psycho-hygienické zásady tvorby rozvrhu hodín a tzv. fyziologickej krivky dennej a týždennej výkonnosti.

Činnosť krúžkov a doučovacie hodiny sa konajú zásadne v mimovyučovacom čase podľa zvláštneho rozvrhu. Táto činnosť musí byť organizovaná tak, aby skončila najneskôr o 19.00 hod.


Všetky pravidelné schôdze v škole (PP, PR, MZ, PK, RZ a pod.) sa konajú podľa osobitného plánu, ktorý schvaľuje riaditeľ školy.


Rozhlasové relácie sa majú vysielať len na začiatku   vyučovacej hodiny (výnimku tvoria súrne oznamy vedenia školy). Rozhlasovú reláciu vopred vpísať do plánu práce.

Režim prestávok:
1. prestávka

10 minút
  8,45 –   8,55 hod.

2. prestávka

15 minút
  9,40 –   9,55 hod.

3. prestávka

20 minút
10,40 – 11,00 hod.

4. prestávka

10 minút
11,45 – 11,55 hod.

5. prestávka

10 minút
12,40 – 12,50 hod.

6. prestávka

25 minút
13,35 – 14,00 hod. 

Za zostavenie rozvrhu hodín zodpovedajú riaditeľ a zástupkyne riaditeľa školy. Vyučovacie hodiny si delia učitelia do kratších časových úsekov, čím sa zohľadňuje schopnosť koncentrácie detí na vyučovanie a pedagogické požiadavky na hodinu. V stredu majú učitelia povinnosť neukladať žiakom domáce úlohy.


Každá trieda je vybavená dostatočným počtom rôznych veľkostných typov lavíc vhodného školského nábytku. Realizáciu a kontrolu rozsadzovania žiakov podľa výšky a druhu zdravotného postihnutia žiaka vykonáva triedny učiteľ vždy na začiatku školského roku. Vyššie deti sedia v zadných laviciach, deti s poruchami zraku v predných laviciach, ľaváci pri okne. Každý vyučujúci má povinnosť upozorňovať žiakov počas vyučovania na správne držanie tela pri sedení a podľa potreby zaraďovať do vyučovacej hodiny malé formy telesnej výchovy. Tiež dbá na dodržiavanie správneho spôsobu vetrania alebo prevetrávania. 


Triedny učiteľ zabezpečuje, aby deti počas prestávok mohli tráviť voľný čas primeranou pohybovou aktivitou, a aby mali umožnený voľný pohyb v areáli ZŠ (chodba, školský dvor) pri zabezpečenom dozore pedagógmi, a aby sa učebne vetrali.
A2. Prevádzkovo – pracovný poriadok školy pre vychovávateľky ŠKD

Okrem zásad prevádzkového poriadku školy pre všetkých pedagógov školy platia pre vychovávateľky ŠKD aj nasledujúce pravidlá :

1. Organizácia a riadenie školského klubu detí 

· Školský klub detí (ŠKD), ktorý je zriadený ako súčasť školy, riadi zástupkyňa riaditeľa školy.

· V oddelení môže byť minimálne 12, maximálne 28 trvale dochádzajúcich žiakov (oddelenie sa ruší, ak počet žiakov klesne pod 12).

2. Prevádzka školského klubu detí 

· ŠKD je v prevádzke spravidla celý školský rok ( okrem dní pracovného pokoja a štátnych sviatkov ) denne od 6:30 hod. do 18:00 hod., pričom sa prihliada na oprávnené požiadavky zákonných zástupcov žiakov a  ekonomické podmienky školy.

· Zástupkyňa riaditeľa pre  ŠKD zabezpečí podľa prihláseného počtu žiakov rannú službu dostatočným množstvom vychovávateliek od 06:30 hod. do 07:45 hod. Počas rannej služby sa môžu žiaci pripravovať na vyučovanie, prípadne majú rekreačnú činnosť. O 7.40 hod. službukonajúca vychovávateľka odvedie žiakov do školskej šatne. Pri odchode z ŠKD má vychovávateľka povinnosti vyplývajúce z prevádzkového poriadku ako pri ukončení vyučovania. Po odvedení žiakov vychovávateľka v zborovni skontroluje, či nie je zadelená na zastupovanie neprítomného vyučujúceho. Ak nie je, počká do začiatku prvej vyučovacej hodiny a informuje sa u ZRŠ, ktorá má na starosti zastupovanie za chýbajúcich, či môže odísť.

· Pred začiatkom popoludňajšej činnosti je vychovávateľka povinná mať vypracovaný plán činnosti na príslušný deň a ak sa stravuje v ŠJ, aj sa naobedovať. S deťmi obeduje len vo výnimočnom prípade. Žiakov svojho oddelenia preberá vychovávateľka od vyučujúceho po poslednej vyučovacej hodine, získa potrebné informácie o žiakoch, prebranom učive a úlohách, odvedie ich do šatne a dbá, aby si deti v šatni nezabudli žiadnu osobnú vec.

· Po prebratí svojho oddelenia vychovávateľka odvedie žiakov do príslušnej miestnosti, zabezpečí ich hygienu a podľa možnosti príp. rozpisu odchádza s nimi na obed. V školskej jedálni zabezpečuje pomoc obedujúcim deťom a učí ich v školskej jedálni vhodne sa správať. 

· O prerušení prevádzky ŠKD počas školských prázdnin a o rozsahu prevádzky rozhoduje riaditeľ školy. Prihliada pritom na oprávnené požiadavky zákonných zástupcov žiakov a ekonomické podmienky školy.

3. Zaraďovanie žiakov 

· Žiaci sa do ŠKD zaraďujú vždy len na jeden školský rok na základe písomnej prihlášky podanej zákonnými zástupcami najneskôr do 5. septembra  príslušného školského roka.

· Pre deti zapísané do 1. ročníka sa určuje termín odovzdania prihlášok do 15. septembra príslušného školského roka.

· Do ŠKD možno zaradiť aj žiakov na prechodné obdobie a nepravidelnú dochádzku alebo iba na niektorú činnosť ŠKD. Zaradením týchto detí nevzniká nárok na zvýšenie počtu oddelení.

· O zaradení žiaka do ŠKD resp. jeho vyradení rozhoduje riadite školy po prerokovaní so zástupkyňou pre ŠKD a rodičmi žiaka.

· Žiaci sa zaraďujú do oddelení podľa veku a do záujmových útvarov podľa osobného záujmu o jednotlivé činnosti.

· Do ŠKD sa prednostne zaraďujú žiaci nižších ročníkov prihlásení na pravidelnú dochádzku, ktorých rodičia sú zamestnaní.

4. Výchovno – vzdelávacia činnosť

· Výchovno – vzdelávacia činnosť ŠKD je zameraná na uspokojenie záujmov žiakov v čase mimo vyučovania a na ich prípravu na vyučovanie. Počas školských prázdnin sa uskutočňujú výlučne činnosti oddychového charakteru.

· ŠKD organizuje svoju činnosť tak, aby sa žiakom umožnila účasť aj na ďalších formách záujmovej činnosti. Po obede – rekreačná činnosť vonku, po návrate príprava na vyučovanie  a potom záujmová činnosť.

· V ŠKD sú neprípustné telesné tresty a neprimerané zvyšovanie hlasu pri priestupkoch žiakov.

5. Dochádzka žiakov

· Rozsah denného pobytu žiaka prihláseného na trvalú dochádzku a spôsob jeho odchodu z ŠKD uvedie zákonný zástupca žiaka v prihláške do ŠKD. Zmeny v dochádzke a spôsobe odchodu oznamuje zákonný zástupca písomne.

· Vychovávateľka uvoľní žiaka z ŠKD len na základe písomného oznámenia zákonného zástupcu žiaka.

· Žiak, ktorý neodôvodnene a bez písomného ospravedlnenia vynechá dochádzku 7 po sebe nasledujúcich pracovných dní, alebo 12 dní v mesiaci, sa vyradí zo zoznamu pravidelne dochádzajúcich žiakov.

6. Starostlivosť o bezpečnosť žiakov

· Za bezpečnosť žiakov v ŠKD zodpovedá od prevzatia žiakov až po ich odchod vychovávateľka.

· Prechod žiakov do ŠKD v rámci školy zabezpečuje vychovávateľka.

· Na činnosť mimo objektu školy nemožno zveriť jednej vychovávateľke viac ako 25 žiakov.

· Vychovávateľka dbá, aby žiaci udržiavali v šatniach poriadok a prezuvky, ktoré si tam nechajú, aby boli vo vrecúškach.

· Pri vychádzkach, výletoch alebo iných  podujatiach organizovaných mimo objektu školy zodpovedá vychovávateľka za bezpečnosť žiakov až do ich rozchodu pred objektom ŠKD. Z miesta konania podujatia možno žiaka uvoľniť len na základe písomnej žiadosti  zákonného zástupcu.


Ostatné povinnosti zástupkyni pre ŠKD a vychovávateliek sú zahrnuté v pracovnom poriadku školy pre pedagogických pracovníkov a v jednotlivých pracovných náplniach.

B1. Opatrenia pri prejavoch akútneho ochorenia u žiaka počas vyučovania

Ak vyučujúci zistí prejav akútneho ochorenia u žiaka počas vyučovacej hodiny, je povinný oznámiť túto skutočnosť triednemu učiteľovi a ten bezodkladne telefonicky informuje zákonného zástupcu žiaka o tejto skutočnosti a zabezpečí bezpečným spôsobom presun žiaka príslušnému ošetrujúcemu lekárovi alebo do domácej starostlivosti. Každý žiak má v žiackej knižke uvedené kontakty na rodičov.
V prípade výskytu pedikulózy (voš detská, hlavová) sa postupuje nasledovne:

· vykoná sa naraz prehliadka u všetkých členov triedneho kolektívu

· zákonní zástupcovia sú o tejto skutočnosti písomne informovaní

· rodičom žiakov sa odporučí použitie účinných insekticídnych prípravkov (Diffusil H92M, Nitifor vlasová voda, Parasidose pena a šampón, Devos vlasový gél, Nemoxan kondicioner), pričom je potrebné postupovať presne podľa návodu na použitie týchto prípravkov

· pri ojedinelom výskyte sa všetci žiaci musia podrobiť podrobnej prehliadke a následnej dezinsekcie hláv

· pri hromadnom výskyte musí riaditeľ zabezpečiť oznámenie na verejnom mieste a všetci žiaci sa musia podrobiť riadnej dezinsekcie, pričom sa stanoví lehota, počas ktorej žiaci nebudú môcť navštevovať školu. V takom prípade, triedni učitelia zabezpečia kontrolu hláv denne.


Žiaci, ktorí sú podozriví na výskyt ochorenia sú odvedení do izolácie, miestnosti, ktorá sa nachádza pri riaditeľni. Je zariadená umývateľným lôžkom. K žiakovi  je privolaný rodič, ktorý je si povinný ho odviezť domov.

Žiak je povinný priniesť potvrdenie od lekára, že uňho nepretrvávajú prejavy infekčného ani parazitného ochorenia. Až potom môže žiak ďalej navštevovať školu.


V škole sú dve lekárničky so základným vybavením pre ošetrenie úrazov. Pri vzniku úrazu sa postupuje podľa traumatologického plánu a každý úraz je následne zapísaný do knihy úrazov.


Pri zvýšenom výskyte akútnych respiračných ochorení, ak počet neprítomných detí presiahne 20% celkového počtu žiakov oznámime túto skutočnosť príslušnému RÚVZ a preruší sa prevádzka jednotlivých tried, alebo celého zariadenia. (podľa metodického usmernenia č. 15/2005)

B2. Úrazy - prvá pomoc - evidencia úrazov

Každý pedagogický pracovník je zodpovedný za organizáciu práce žiakov tak, aby predchádzal úrazom žiakov i seba.
V prípade školského úrazu :
· v školskej budove alebo školskom areáli 
okamžite poskytne žiakovi prvú pomoc, pričom najbližšieho kolegu resp. vedenie školy požiada o zabezpečenie pedagogického dozoru pri ostatných žiakoch. V prípade potreby zavolá telefonicky z kancelárie školy rýchlu zdravotnú pomoc alebo o to požiada asistentku riaditeľa školy (avšak až po poskytnutí prvej predlekárskej pomoci). Súčasne telefonicky informuje rodičov o úraze alebo požiada  asistentku školy. Ak dieťa nepotrebuje rýchlu lekársku pomoc, požiada najprv rodičov, aby sprevádzali dieťa na ošetrenie. Ak nezastihne rodičov, musí ísť so žiakom na ošetrenie sám a zároveň sa postarať o doprovod dieťaťa po ošetrení domov. Predtým požiada vedenie školy o svoje zastupovanie na ďalšej pedagogickej činnosti, ktorú má v ten deň. Ak žiak ostane v ďalšom ošetrení zdravotníckeho orgánu, informuje rodičov o mieste pobytu žiaka. Zapíše úraz do zošita drobných úrazov. Ak si  úraz vyžiada viac ako 3 dni  neprítomnosti žiaka v škole, pedagóg vypíše u ZRŠ I. tlačivo „Registrovaný úraz“.

· mimo školy :

Okamžite poskytne žiakovi (žiakom) prvú pomoc, v prípade potreby požiada o pomoc aj ďalších spolupracovníkov, resp. občanov. Ak je sám so svojou triedou (oddelením) a je nutný odvoz na ďalšie odborné vyšetrenie, počká spolu so žiakmi na vozidlo zdravotníckej pomoci (o jeho privolanie požiada okoloidúcich občanov), informuje sa u vodiča sanitky, kam bude dieťa odvezené. Dieťa nechá odviezť a požiada o starostlivosť posádku sanitky a sám sa vráti so žiakmi do školy. Telefonicky, príp. osobne informuje o stave a mieste pobytu žiaka rodičov a vedenie školy. Vhodné je, aby dieťa sprevádzala niektorá iná ochotná osoba – občan, ktorému dáme telefónne číslo žiaka domov – pokiaľ žiak nie je v bezvedomí, alebo ho poznajú spolužiaci a telefónne číslo do školy. Učiteľ (vychovávateľ)  v žiadnom prípade nesmie ponechať väčšinu žiakov  triedy (oddelenia) bez osobného pedagogického dozoru. Hneď po príchode do školy je nutné informovať vedenie školy, zároveň sa informovať na zdravotný stav dieťaťa a navštíviť rodičov. Úraz okamžite po príchode do školy zapísať do Zošita úrazov“. Nesmie sa stať, aby vedenie školy nebolo o akomkoľvek úraze včas informované, alebo aby sa to dozvedelo od rodičov. V žiadnom prípade neurčuje konečné diagnózy a nerobí vlastné neodborné zásahy a vyšetrenia. O každom úraze je pedagóg vždy povinný telefonicky informovať rodiča.

C. Podmienky pohybovej aktivity


Na vyučovanie telesnej a športovej výchovy a na záujmovú športovú mimoškolskú činnosť sa využíva telocvičňa, malá telocvičňa a gymnastická telocvičňa a v jarných a jesenných mesiacoch aj vonkajšie ihriská a priľahlé plochy. Šatne pri telocvičniach sú vybavené vešiakmi a lavičkami v celkovej dĺžke 30 m. Osvetlenie a vetranie je zabezpečené oknami, vetracie krídla sú ovládateľné z podlahy. Vetranie telocviční je zabezpečené  oknami. Gymnastická telocvičňa je navyše vybavená vzduchotechnickým zariadením, ktoré zabezpečuje pravidelnú celodennú výmenu vzduchu v telocvični a zároveň aj odsávanie a výmenu vzduchu z chodieb pred triedami a šatňami. Teplota v telocvični nesmie v zimných mesiacoch klesnúť pod 15°C. Na zabezpečenie dostatočnej teploty je prívod vzduchu vybavený teplotným čidlom, ktoré automaticky ohrieva vzduch prichádzajúci do telocvične ak teplota vonku klesne pod 20°C. Gymnastická telocvičňa neslúži na hranie loptových hier. Vyučujúci TŠV zodpovedajú za pravidelné vetranie a činnosť v telocvičniach. Za starostlivosť o čistotu v telocvičniach zodpovedajú upratovačky. Telocvične utierajú denne 2-krát navlhko. Šatne a chodby namokro s použitím čistiaceho prostriedku 2-krát denne. Hygienické zariadenia čistia denne 1-krát čistiacim prostriedkom a 1-krát dezinfekčným prostriedkom. Za udržiavanie vonkajších priestorov v čistote zodpovedá školník, ktorý ich denne pozametá a od 15. apríla do 30. septembra postrieka dvor pitnou vodou. Kosenie sa zabezpečuje podľa potreby. Okrem toho raz ročne škola zabezpečuje vonkajší postrek proti kliešťom.
D. Režim stravovania


Škola má k dispozícii súkromnú školskú jedáleň, ktorá sa nachádza v pavilóne B. Žiaci majú po 2. vyuč. hodine od 9:40 do 9:55 hod. 15 minútovú desiatovú prestávku. Na obed do školskej jedálne ich odvádzajú určení učitelia, ktorí v jedálni vykonávajú dozor. Učitelia vedú žiakov k správnym stravovacím návykom, vrátane kultúry stolovania a dodržiavania zásad čistoty rúk. Na obed žiaci odchádzajú po poslednej vyučovacej hodine, teda po 4., 5. alebo 6. vyučovacej hodine. Obed sa vydáva od 11:45 hod. do 14:15 hod. Obedná prestávka medzi 6. hodinou a poobedným vyučovaním trvá 30 minút.

Žiaci majú možnosť odoberať mliečnu desiatu v podobe Brejku – mliečneho programu podporovaného MŠ SR. Tak isto majú žiaci možnosť zapojiť sa do programu Školské ovocie a dva krát do týždňa takto dostať jedno jabĺčko alebo hrušku. V škole je aj malý bufet s rôznorodou ponukou tovaru.
E. Zabezpečenie dostatočného množstva pitnej vody

Dodávka pitnej vody je zabezpečovaná mestským vodovodom. V učebniach, kabinetoch, kanceláriách, WC a  v jedálni sa používa studená voda. V umyvárňach a cvičnej kuchyni studená aj teplá voda (nesmie mať vyššiu teplotu ako 45°C). Pitný režim je zabezpečovaný pitnou vodou z vodovodu v triedach (používanie vlastných pohárov) a v jedálni. Stravníci ŠJ majú denne nápoj k obedu. Na potrebu piť žiakov upozorňuje vyučujúci, dozorkonajúci, triedny učiteľ, v ŠKD vychovávateľka. Ohrev vody sa zabezpečuje vlastnou výmeníčkou tepla. Na chodbách školy sú aj pitné bezdotykové fontánky napojené na hlavné rozvody vody schválené RÚVZ pod č. HDM/19104/2011. 
   4. Čistota a údržba priestorov školy


Údržbu školy a drobné opravy zabezpečuje školník. Rozsiahlejšie opravy sa vykonávajú prostredníctvom špecializovaných firiem.

Čistotu jednotlivých priestorov školy zabezpečujú upratovačky v zmysle  ich pracovnej náplne a vnútorného poriadku ZŠ. Udržujú zverené priestory v poriadku a v čistote tak, aby nebolo ohrozené zdravie detí a zamestnancov školy, resp. iných osôb zdržujúcich sa v objekte.


Denne upratujú navlhko s čistiacim prostriedkom podlahy všetkých chodieb a schodísk 2-krát za deň – ráno po príchode žiakov a poobede po vyučovaní, príp. podľa potreby, ďalej denne každé ráno sa umýva podlaha telocvične, šatní telocvične, sprchy a záchody v telocvični, podlahové krytiny v triedach sa denne zametajú a umývajú po vyučovaní, navlhko s čistiacim prípravkom sa denne upratujú aj pracovné plochy lavíc a stoličiek, umývadlá v triedach a kabinetoch, kľučky dvier, odpadkové koše, v triedach I. stupňa a v ŠKD, tiež v kabinetoch sa vysávajú koberce. Jeden krát denne sa táto očista robí aj dezinfekčnými prostriedkami. Ďalej WC, ktoré sa po umytí mís, pisoárov a umývadiel dezinfikujú. Ochranná dezinfekcia sa robí chlórovým dezinfekčným prostriedkom (Savo, Chloramín), ktorý sa nariedi na účinnú koncentráciu (2%). Roztokom sa poumývajú určené plochy, po umytí sa počká asi 20 minút a vykoná sa opláchnutie umytých plôch vodou. Dezinfikujú sa aj odpadové nádoby z učební.

Týždenne sa umývajú navlhko s pomocou čistiacich prostriedkov obkladačky, dvere, parapety okien, obrazy, vykurovacie telesá, podľa potreby umývajú nábytok.


Mesačne umývajú navlhko s pomocou čistiacich prostriedkov olejové nátery stien, ometajú steny od pavučín.


Polročne sa umývajú okná, ošetruje sa a leští nábytok.


Jedenkrát ročne sa čistia stropné svietidlá v lete pri veľkom upratovaní. Počas letných prázdnin vykonávajú veľké hĺbkové upratovanie – umývanie okien, pastovanie podlahových krytín v triedach, umývanie olejových náterov, lavíc, stoličiek, nábytku, pranie záclon.


Starostlivosť o vonkajšie rekreačné, športové a iné plochy má na starosti školník a upratovačky podľa rozpisu a potreby. Denne v ranných hodinách kontroluje školník čistotu a bezpečnosť školského dvora, chodníkov a externých pitných fontánok (vyzbiera papiere, v zimnom období zabezpečí bezpečnosť chodníkov, odhŕňa sneh, posýpa chodníky).

Pomôcky na upratovanie sú rozdelené podľa účelu, osobitne na WC a podlahy a osobitne na pracovné plochy a nábytok, okná. Čistiace pomôcky sa denne čistia horúcou vodou a dezinfikujú. Čistiace a dezinfekčné pomôcky a prostriedky sú uložené v sklade čistiacich prostriedkov a v miestnosti upratovačiek, vždy mimo dosah detí.

5. Zneškodňovanie tuhého odpadu


Odpady z miestností školského zariadenia vynášajú upratovačky do kovových odpadových kontajnerov, ktoré sú umiestnené na vonkajšom stanovišti školského dvora. Na odpad slúžia v triedach i na chodbách plastové nádoby. Odpad z tried vynášajú upratovačky 1-2 krát denne. Nádoby sa čistia dezinfekčným prostriedkom namokro 1-krát denne. Odvoz tuhého odpadu zabezpečuje firma 2-krát do týždňa.
6. Pokyny pre zamestnancov


Pedagogickí zamestnanci majú na vykonávanie trvalého dozoru nad žiakmi počas prestávok a taktiež počas obeda spracovaný harmonogram, ktorí sú povinní dodržiavať. V prípade absencie učiteľa určí zástupkyňa ZŠ náhradný dozor. Samostatne sú spracované povinnosti všetkých zamestnancov v rámci ochrany a bezpečnosti zdravia pri práci. Taktiež sú učitelia oboznámení s metodickým usmernením MŠ SR č. 24/2006-R k zavedeniu jednotného postupu škôl, školských zariadení a VŠ pri vzniku registrovaného školského úrazu a pri evidencii nebezpečných udalostí. Zabezpečuje sa dodržiavanie metodického usmernenia MŠ SR č. 7/2006-R k prevencii a riešeniu šikanovania žiakov na školách a školských zariadeniach. Materiály sú k dispozícii učiteľom v zborovni a učitelia boli s nimi na pracovných poradách oboznámení.

1. Pedagogický zamestnanec:

· je povinný byť v škole v čase určenom jeho rozvrhom hodín, rozvrhom dozorov, v čase konania MZ, PK, PP, PR, triednych aktívov RZ, informačných popoludní,  súťaží  a na prechodné zastupovanie iného učiteľa.

· prichádza na vyučovanie 20 minút pred začiatkom vyučovania (výchovnej činnosti) t.j. jeho pracovná doba sa začína o 7:40 hod. a 15 minút pred začiatkom vyučovacej hodiny, ak nezačína 1. vyučovacou hodinou. Čas príchodu a odchodu z budovy označí dochádzkovým čipom. Oneskorený príchod musí ospravedlniť službukonajúcemu členovi vedenia školy. Ak pre vážnu príčinu nemôže prísť do zamestnania, oznámi to do 7:50 hod. vedeniu školy  telefonicky, faxom alebo e-mailom.

· Ak učiteľ nezačína prvou vyučovacou hodinou a pre rôzne príčiny nemôže prísť na pracovisko v určený čas, jeho povinnosťou je oznámiť vedeniu školy  dostatočne vopred, t.j. minimálne 45 minút pred začiatkom príslušnej vyučovacej hodiny.

· po príchode do školy sa pripraví na vyučovanie (výchovnú činnosť), skontroluje evidenciu zastupovania, prečíta si oznamy v zborovni, týždenný plán práce a aktívne sa zúčastňuje na jeho realizácii.

· najneskôr 5 minút pred začiatkom vyučovacej hodiny zoberie triednu knihu zo zborovne a odíde do svojej triedy. Cestou po chodbe sleduje správanie žiakov. Na zvonenie musí byť bezpodmienečne v triede. Dozorkonajúci učitelia odchádzajú do triedy počas zvonenia. Príchod po zvonení sa považuje za oneskorený príchod na vyučovaciu hodinu.

· skôr než začne vyučovať, prekontroluje, či učebňa vyhovuje na vyučovanie ( čistota, teplo, svetlo, poriadok ). Pred každou hodinou telesnej výchovy skontroluje okrem telocvične aj stav šatní a spŕch. To isté urobí i po skončení hodiny telesnej výchovy. Ak učebňa nie je vhodná na vyučovanie, oznámi to zástupkyni RŠ alebo riaditeľovi školy, ktorí rozhodnú o opatrení. Pokiaľ sa v šatni alebo sprchách pri telocvični vyskytne závada, urobí záznam a zistí, kto škodu spôsobil. Tak isto to oznámi vedeniu školy a zapíše do „Zošita závad“ v zborovni školy.

· Na hodinu v odbornej učebni žiaci odchádzajú 5 minút pred začiatkom vyučovacej hodiny ( 10 minút do šatne na TŠV ), čakajú pokojne na príslušného vyučujúceho, ktorý ich to naučí. Dozorkonajúci pedagóg zabezpečí poriadok a disciplínu. Do odbornej učebne vchádzajú spolu s vyučujúcim, ktorý ich tam nesmie pustiť ani nechať samých. Učitelia telesnej výchovy si prídu po žiakov do šatne a odvedú ich do šatne pri telocvični Po ukončení hodiny učitelia telesnej výchovy dbajú, aby žiaci prišli načas na ďalšiu vyučovaciu hodinu. Triedni učitelia oboznámia žiakov, že meškanie na akúkoľvek vyučovaciu hodinu sa považuje za oneskorený príchod.
2. Počas vyučovania pedagóg dbá :
· aby sa zachovávali pravidlá bezpečnosti a hygieny,

· aby sa nepoškodzoval školský majetok.
· po skončení 3. vyučovacej hodiny zabezpečí, aby týždenníci otvorili okná, aby všetci žiaci opustili triedu, ktorú vyučujúci zamkne a vyprevadí žiakov do šatne. Počká, kým odídu na školský dvor.

· po skončení poslednej vyučovacej hodiny (výchovnej činnosti) pedagóg dbá aby žiaci v tichosti uložili svoje veci, zoradili stoly, položili na stoly stoličky a vyčistili svoje miesta od papierov a nečistoty,

· týždenníci  skontrolovali čistotu triedy, zatvorenie okien, vytiahli rolety, uzatvorili vodovodný kohútik, zotreli tabuľu, zamkol triedu, žiaci sa v šatni prezuli, obliekli a obuv , ktorú si nechávajú v šatni bola vo vrecúšku zavesená na vešiakoch, žiaci nezanechali nečistotu a neporiadok v šatni, upravení opustili školskú budovu a triednu knihu uložil na vyhradenom mieste v zborovni.

3. Pri každom použití hlavného vchodu v čase mimo služby vrátnice je pedagogický zamestnanec povinný zamknúť vchodovú bránu.

4. Každý pedagóg je povinný dbať, aby žiaci dodržiavali školský poriadok.

5. Odborné učebne, telocvičňu, kabinety a dielne zásadne odomyká a zamyká príslušný vyučujúci. V týchto priestoroch nesmú žiaci zostať bez dozoru učiteľa ani cez prestávku.

6. Do telocvične odvedie vyučujúci žiakov zo školskej šatne a po skončení hodiny ich privedie do šatne naspäť. Pri popoludňajšom vyučovaní si žiaci uložia veci do jednej šatne a vyučujúci zabezpečí jej zamknutie. Potom odvedie žiakov do učebne ( telocvične ) a po skončení vyučovacej hodiny ich znovu odvedie do šatne. Skontroluje aj odchod žiakov z budovy. Vyučujúci nesmie odísť z budovy, pokiaľ neodišli všetci jeho žiaci.
7. Ak sa pedagóg so žiakmi vzďaľuje z areálu školy vo vyučovacom čase, urobí písomný záznam o opustení areálu školy do knihy odchodov. V prípade predpokladaného neskoršieho príchodu upozorní vedúcu ŠJ. Ak odchádza so žiakmi na dlhšie než na jednu vyučovaciu hodinu, vyplní aj tlačivo „Organizačné zabezpečenie hromadnej akcie“ a musí mať  „Informatívny súhlas“.

8. Pedagóg nesmie využívať žiakov na súkromné nákupy a vybavovanie súkromných vecí.

9. Voda na kávu alebo čaj sa môže variť iba v zborovni školy.
10. Počas  vyučovacej hodiny, výchovnej činnosti, mimoškolskej akcie i cez prestávku nesmú žiaci zostať bez pedagogického dozoru.

11. Pred odchodom z pracoviska je pedagóg povinný  oboznámiť sa so zadelením na zastupovanie neprítomných členov pedagogického zboru, úlohami na nasledujúci deň a zapísať zistené závady do „zošita závad „. Zborovňu zatvoriť. 
12. Povinnosti správcu odbornej učebne a laboratórií

· Vypracuje bezpečnostné predpisy, ktoré musia byť umiestnené v učebni na viditeľnom mieste. S predpismi oboznámi každú triedu na prvej vyučovacej hodine.

· Zodpovedá za inventár tejto učebne.

· Dbá, aby učebne boli primerane upravené, kontroluje, či nie je poškodené vedenie plynu, vody a elektrické zásuvky. Poškodené okamžite zahlási školníkovi.

· Dbá, aby nástenky resp. iný dekoračný materiál v učebni vystihoval charakter učebne.

· Dbá, aby po skončení vyučovania bola učebňa riadne upravená a pomôcky uložené.

7.  Pokyny pre návštevníkov

Vstup do objektu školy cudzím osobám je povolený iba s vedomím riaditeľa školy alebo jeho zástupcu. Všetky návštevy sa hlásia a zapisujú na vrátnici školy. Nie je dovolený voľný pohyb cudzích osôb v priestoroch školy.

Zákonní zástupcovia žiakov nesmú svojimi návštevami rušiť vyučovací proces, ale dohodnú si s učiteľom stretnutie tak, aby jeho návšteva do vyučovacieho procesu a povinností učiteľa nezasahovala.
Bezpečnosť a dozor na chodbách a spoločných priestoroch je zabezpečený aj pomocou kamerového systému.

8.  Plán opatrení pre prípad mimoriadnych udalostí a havárií

Pre prípady mimoriadnych udalostí a havárií v škole je zriadená komisia, ktorej členovia sú vybraní podľa profesií, či odborného zamerania:

Mgr. Gabriel Kalna – riaditeľ školy

PaedDr. Katarína Procházková – zástupkyňa riaditeľa školy pre II. stupeň ZŠ
Mgr. Dagmar Dubinová – zástupkyňa riaditeľa školy pre I. stupeň ZŠ
p. Mária Kostolanská – tajomníčka školy
p. Karol Hotový – školník

Telefónne prípojky pre záchranné služby:

112 – Integrovaný záchranný systém SOS
150 – Hasičská a záchranná služba, Ohlasovňa požiarov
155, 16 155 – Rýchla lekárska pomoc, Záchranná služba
158 – Polícia

159 – Mestská polícia

0850 111 313 – Linka záchrany

Telefónne prípojky pre pohotovostné a poruchové služby:

Okresné riaditeľstvo PZ II

0961 032 705
Elektrárne



02 59 209 000

Plynárne



0850 111 727
Vodárne



0800 121 333
V prípade vzniku mimoriadnej epidemiologickej udalosti (ohrozenie zdravia žiakov a zamestnancov školy chemickými, fyzikálnymi, biologickými alebo inými faktormi) je za školu poverená kontaktná osoba:

Mgr. Gabriel Kalna, č. tel.  02 43631776  e-mail: zsdrienova@centrum.sk
PaedDr. Katarína Procházková, č. tel. 02 43631774 
Prostredníctvom nich sa zabezpečujú potrebné aktivity – informovanosť žiakov školským rozhlasom, informovanosť rodičov, spolupráca s lekármi primárnej zdravotnej starostlivosti pre deti a dospelých, výkon ohniskovej dezinfekcie a iné.

9. Uplatňovanie zákona NR SR č. 377/2004 Z.z. o ochrane nefajčiarov a o zmene a doplnení niektorých zákonov, znenie podľa úpravy č. 465/2005 v znení neskorších predpisov

Na škole sa rešpektuje zákaz fajčenia, na všetkých vstupoch do budovy školy je na dobre viditeľnom mieste symbol zákazu fajčenia. Zamestnávateľ kontroluje zamestnancov a pedagogickí zamestnanci žiakov. Pri zistení porušovania zákazu fajčenia sa tento priestupok nahlási Regionálnemu úradu verejného zdravotníctva so sídlom v Bratislave.
10. Prevádzkový poriadok pre prácu s nebezpečnými chemickými faktormi

Doplnok prevádzkového poriadku tvorí aj samostatná príloha "Prevádzkový poriadok pre prácu s nebezpečnými chemickými faktormi", ktorý bol schválený RÚVZ pod číslom HDM/13790/2015 dňa 23.9.2015
  
Mgr. Gabriel Kalna

riaditeľ školy
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