Tvorba tabul’ky
1. Karta VLOZIT — TabuPka —

a) mdzeme si automaticky navrhnut tabul'u vyznacenim prislusnych Stvorc¢ekov

b) tabul’ka — vlozit’ tabul’ku — otvori sa dialogové okno

Mastavime poZadovany
poéet riadkov a stipcov

—

Vlezit tabulku ? >

Velkost tabulky

4k

Pofet stipcow: 5

4k

Podet riadkow: 2

Automaticke prisposobovanie
(®) Pevna iirka stipea: Auto
() Prispasobit obsahu

() Prispdsobit oknu

[] Mastavit ako predvolené pre nové tabulky

Zruiit’

e

Prispdsobenie tabulky

Pevna §irka stipca — kaidy stipec
bude mat rovnaku Sirku

Prisposobit obsahu —kaZd4 bunka
sa bude zvaéiovat podla potreby

Prisposobit oknu — bunka sa bude
prispdsobovat strane

2. Po vytvoreni tabulky sa otvori zalozka - Nastroje tabuliek — Navrh

Zmeni farbu vybranej bunky
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Tiefovanie
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Cramovanie

Oramovania Formatowvanie
oramaovania
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Majskdr vyberieme 5tyl a farbu ordamovania, a potom zvolime oramovanie tabulky

- Nastroje tabuliek — RozloZenie
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Odstranit”  VleZit® Vlezit® VieZit Vlezit
v nad pod nalavo napravo

Riadky a stl'pce T

Umoziiuje vkladat a odstrafiovat’ riadky a stipce

3.

Zlicenie buniek — ozna¢im bunky, ktoré chcem zIucit’ resp. rozdelit’

bunky
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Zarovnanie

B

Okraje
bunlky

Umoziiuje nastavit’ zarovnanie textu

— pravé tlacidlo mysi — zlucit

Rozdelenie bunky — nastavim kurzor mysi do bunky, ktort chcem rozdelit’ — pravé tlacidlo mysi —

rozdelit’ bunku — nastavim podet stipcov a riadkov

Oznacenie celej tabul’ky — kliknem na Stvorcek v l'avom hornom rohu tabul’ky




