
Tvorba tabuľky 
1. Karta VLOŽIŤ – Tabuľka – 

a) môžeme si automaticky navrhnúť tabuľu vyznačením príslušných štvorčekov 

 b) tabuľka – vložiť tabuľku – otvorí sa dialógové okno 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Vkladanie vzorcov 

1. Karta VLOŽIŤ  

 

a) Rovnica – a) ak klikneme na rozbaľovaciu šípku - môžeme vložiť už hotové rovnice, ktoré obsahuje 

textový editor 

 b) ak klikneme na Rovnice – otvorí sa editor tvorby rovníc a vzorcov 

 

2. Po vytvorení tabuľky sa otvorí záložka - Nástroje tabuliek – Návrh 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- Nástroje tabuliek – Rozloženie 

 

 

 

 

 

 

 

Umožňuje vkladať a odstraňovať riadky a stĺpce  Umožňuje nastaviť zarovnanie textu 

 

 

3.  

Zlúčenie buniek – označím bunky, ktoré chcem zlúčiť resp. rozdeliť – pravé tlačidlo myši – zlúčiť 

bunky 

Rozdelenie bunky – nastavím kurzor myši do bunky, ktorú chcem rozdeliť – pravé tlačidlo myši – 

rozdeliť bunku – nastavím počet stĺpcov a riadkov 

Označenie celej tabuľky – kliknem na štvorček v ľavom hornom rohu tabuľky 

 
  

 


